校内单位礼堂使用审批表
	申请单位
	

	活动内容
	

	活动时间
	年   月    日     时——      年   月    日     时

	活动负责人
联系电话(手机)
	

	会场布置方案
	条幅、背景布置情况：   条，位置      
条幅、背景内容：                                            
麦克使用情况：座麦   个、手持麦   个、吊麦   个，麦克架   个
桌椅使用情况：桌子     张，椅子     把
灯光使用要求：会议灯光        ，舞台灯光        
音频、视频使用情况：音频   首，视频   段，两侧屏幕    
外接设备使用情况：电脑  台，麦克  个，音箱  个，调音台  个

                  乐器类型：             ，乐器数量     

其他：

	使用单位须知：
1.使用单位须对礼堂的消防情况有深入了解。

2.礼堂内杜绝使用明火，严禁吸烟，不得举行有明火内容的各类活动。
3.使用单位要认真组织人员有秩序地出入会场，维护好公共秩序，禁止携带易燃、易爆物品及危险品入场。如遇有突发事故，要听从指挥迅速组织人员安全疏散和撤离，以防止伤亡事故发生。
4.礼堂使用期间必须打开所有安全通道，并派专人负责，确保人员能够及时安全疏散。

5.使用单位对会场布置有特殊要求的，应事先与校工会联系，得到许可后再进行布置。

6.使用单位必须爱护礼堂内的设施，在使用期间如有丢失和损坏，应负责修复或赔偿。

	申请单位意见
	校工会意见

	负责人签字：        单位公章：

        年      月      日
	负责人签字：        单位公章：

        年      月      日

	申请单位主管校领导意见
（使用单位负责人填写）
	签字：

年     月     日

	校工会主管校领导审批

	签字：

年     月     日


